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ANUNT

CONCURS PENTRU OCUPARE POSTULUI VACAN |
ADMINISTRATOR FINANCIAR(CONTABIL) |

Scoala Gimnaziald Marculeni organizeaza concurs pentru ocuparea a 0,50 normi vacantii de
Administrator ﬁnancnar(contabil) Pe perioda nedeterminati in data de 28.10.2021 conform
calendarului afisat,

Aviénd 1n vedere:

- Art.30 din Legea nr. 53/2003, privind Codul Muncii, cu modificirile si completirile ulterioare;

- Legea nr. 55/2020 cu modificirile si actualizdrile ulterioare.

1. POSTUL CONTRACTUAL VACANT DE 0,50 NORMA ADMINISTRATOR
FINANCIAR(CON TABIL), pe perioada nedeterminata.
Studii — superioare economice
Conditii specifice:
- minimum 3 ani vechime in domenju
- sociabil, comunicativ, abilitati de munca in echipa
- operare PC: Word, Excel, Internet
- orice curs de perfectionare in domeniuy reprezintd un avantaj



1. DOCUMENTE DE INSCRIERE:

I. Cerere de inscriere

2. Copia actului de identitate

3. Copii ale actelor de studii (diplom3 licent)

4. Copia certificatului de nastere

5. Copia certificatului de césatorie (daci e cazul)

6. Hotérdre judecétoreasci pentru schimbarea numelui (unde este cazul)

7. Copia carnetului de munca / Raport salariat REVISAL

8. Cazier judiciar sau o declaratie pe propria rdspundere c& nu are antecedente penale
9. Adeverinti care si ateste starea de sdnitate (de la medicul de familie)

10, Curriculum vitae — model European insotit de documente justificative

Copiile solicitate vor fi insotite de documentele in original pentru conformitate cu originalul

II. BIBLIOGRAFIE:
- Legeanr.1/2011 - Legea Educatiei Nationale, cu modificirile si completirile ulterioare

- Legea nr.53/2003 — Codul Muncii, cu modific¥rile gi completirile ulterioare-republicati

- Legea nr.82/1991 — Legea contabilittii, republicata si actualizata

- Legea 500/2002 privind finantele publice cu modificarile si completarile ulterioare

- H.G. 500/2011 — Registrul de Evidentd a Salariatilor actualizata

- Legea 273/2006 privind finantele publice locale cu modificarile si completérile ulterioare

- O.M.F.P. nr.1917/2005 pentru aprobarea normelor metodologice privind organizarea si conducerea
contabilitdfii institutiilor publice, planul de conturi pentru institutiile publice si instructiuni de
aplicarea acestuia cu modificarile i completarile ulterioare

- O.M.F.P. nr.1792/2002 pentru aprobarea normelor metodologice privind angajarca, lichidarea,
ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta si raportarea
angajamentelor bugetare si legale, publicat in M.Of37/2003, cu modificdrile si completirile
ulterioare

- H.G. nr.2139/2004 pentru aprobarea catalogului privind clasificarea §i duratele normale de
functionare a mijloacelor fixe

- H.G. nr.276/2013, privind stabilirea valorii mijloacelor fixe, cu modificdrile $i completirile
ulterioare

- OM.FP nr.2861/2009, privind organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de natura
activelor, datoriilor §i capitalurilor proprii

- OM.F.P. nr.923/2014 privind aprobarea normelor metodologige referitoarc la exercitarea CFP, cu
modificirile si completérile ulterioare

~ O.M.F.P. nr.3512/2008 privind documentele financiar-contabile, actualizat

- Legea nr.63/2011 privind incadrarea si salarizarea personalului didactic si didactic-auxiliar din
invatdmant, actualizati

- Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice

- H.G. nr.395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare
la atribuirea contractului de achizitie publica / acordului-cadru din Legea nr. 98/2016



I1I. PROCEDURA DE SELECTIE

Probe de concurs:

- data de 28.10.2021, proba scrisa, proba practicd
- datade 28.10.2021, interviu

IV. Graficul de desfasurare a concursului si dispozitii finale:

Dosarele de inscriere la concurs se depun la secretariatul $Scolii Gimnaziale Marculeni, conform

graficului.

Informatiile suplimentare se pot obtine in zilele lucriitoare, telefonic la nr. 0265/712603 sau personal

la secretariatul scolii.

Concursul se va desfisura la sediul Scolii Gimnaziale Marculeni, conform graficului de mai jos:

Etapa concurs Data/Perioada Interval orar Locatia
Publicarea anuntului 14.10.2021 Site-ul IS} Mures
Depunerea dosarelor 15.10.2021- 8.00-13.00 Secretariat Scoala

26.10.,2021 (zile lucritoare) | Gimnaziala Marculeni
Evaluarea dosarelor 27.10.2021 10.00-10.30 Secretariat Scoala
Gimnaziald Marculeni
Afisarea rezultatelor in urma 27.10.2021 10.30 Secretariat Scoala
selectiei de dosare Gimnaziala Marculeni
Depunerea contestatiilor 27.10.2021 11.00-12.00 Secretariat Scoala
Gimnaziald Marculeni
Afisarea rezultatelor in urma 27.10.2021 13.00 Secretariat Scoala
contestatiilor Gimnaziald Marculeni
Proba scrisd 28.10.2021 8.00-9.00 Sala de examen Scoala
Gimnaziald Marculeni
Afisarea rezultatelor la proba 28.10.2021 9.30 Secretariat Scoala
scrisd Gimnaziald Marculeni
Depunerea contestatiilor 28.10.2021 9.30-10.00 Secretariat Scoala
Gimnaziald Marculeni
Afisarea rezultatelor in urma 28.10.2021 10.30 Secretariat Scoala
contestatiilor Gimnaziald Marculeni
Proba practicd 28.10.2021 10.30-11.30 Scoala Gimnaziala

Marculeni




Afisarea rezultatelor la proba 28.10.2021 12.00 Secretariat Scoala
practica Gimnaziald Marculeni
Depunerea contestatiilor la 28.10.2021 12.00-12.30 Secretariat Scoala
proba practicd Gimnaziald Marculeni
Afigarea rezultatelor In urma 28.10.2021 13.30 Secretariat Scoala
contestatiilor Gimnaziald Marculeni
Interviul 28.10.2021 14.00-15.00 Sala de examen Scoala
Gimnaziald Marculeni
Afisarea rezultatelor finale 28.10.2021 15.30 Secretariat $coala
Gimnaziala Marculeni

Candidatii pot contesta numai propriile lucréri.

DIRECTOR,

i
prof. Kovacs Ferenc




